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EndNote: noções básicas

Formação de utilizadores |Biblioteca| Serviço de Referência e apoio ao Utilizador

o Criar uma nova biblioteca

o Inserir referências na Biblioteca de EndNote

o Importar referências de bases de dados internas e externas

o Criar  “CUSTOM GROUPS” 

o Criar  “SMART GROUPS"

o Utilizar o “FIND FULL TEXT” para descarregar PDFs

o Inserir citações num documento WORD

o Formatar a bibliografia utilizando um estilo

o Inserir nºs de página numa citação

o Citações ambíguas
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Para que serve o EndNote?

O EndNote é uma base de dados pesquisável desenhada especialmente para 
guardar informação bibliográfica, notas, resumos, palavras-chave, e ficheiros. 

As bases de dados em EndNote designam-se de “LIBRARIES=BIBLIOTECAS”

Criar uma nova biblioteca
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Criar uma nova biblioteca

1. Selecione a local onde 
quer que a sua Biblioteca 
de EndNote fique alojada

2. Atribua um nome ao 
ficheiro

3. Nota: Para evitar 
corromper ficheiros, não 
armazene a sua 
biblioteca de EndNote
em pastas como o iCloud, 
OneDrive, Google drive, 
Dropbox, etc. 

1. Mode buttons (Local Library 
Mode, Online Search Mode, 
Integrated Library & Online Search 
Mode) 
2. Groups panel
3. Bibliographic style preview
4. Search panel
5. Reference list
6. Reference panel
7. Layout button

Ecrã da biblioteca de EndNote - Windows
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Ecrã da biblioteca de EndNote - MAC

1. Groups panel
2. Mode buttons (Local Library 
Mode, Online Search Mode, 
Integrated Library and Online 
Search Mode)
3. Search panel
4. Reference list
5. Layout button
6. Reference panel
7. Bibliographic style preview

Ficheiros do EndNote
C:\Program Files (x86)\EndNote X9

OUTPUT STYLE – Definir o estilo bibliográfico. Estes 
ficheiros têm a extensão .ens.

CONNECTION FILES – Ficheiro que permite fazer ligação 
directa do Endnote a bases de dados online ou catálogos 
bibliográficos e importar as referências bibliográficas para a 
base de dados. Estes ficheiros têm a extensão .enz

MANUSCRIPT TEMPLATES – Modelos 
de apresentação de documentos segundo 
as normas estipulas por cada revista

BIBLIOTECAS DE EXEMPLO  - com 
registos e documentos associados em vários 
formatos
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Inserir referências na biblioteca de EndNote

Manualmente

Importação
Online Search

Base de dados externa

Manualmente

Reference New 
Reference

REFERENCE TYPE
Select the reference type
before you create a new
reference. 

Inserir referências na biblioteca de EndNote
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In EndNote, click the Online 
Search Mode Button

Importar referências de uma base de dados: ONLINE SEARCH

Clicar em MORE… se a bases de dados pretendida não se 
encontrar na lista

Importar referências de uma base de dados: ONLINE SEARCH
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Importar referências de uma base de dados: ONLINE SEARCH

Importar referências de uma base de dados: ONLINE SEARCH
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Importar referências de uma base de dados: ONLINE SEARCH

Importar referências de uma base de dados: ONLINE SEARCH
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Importar referências de uma base de dados: ONLINE SEARCH

Criar um “Custom Group”
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Criar um “Custom Group”

Criar “Smart Group”
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Importar referências a partir de bases de dados externas

Para selecionar os registos

Entre na base de dados pretendida e introduza o termo de pesquisa

Entre na pasta e selecione os registos 

Clique em exportar para 
enviar as referências 
para a sua biblioteca de 
EndNote

Importar referências a partir de bases de dados externas
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Abre o ficheiro automaticamente na 
Biblioteca de EndNote

Importar referências a partir de bases de dados externas

Importar referências a partir de bases de dados externas
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Importar referências a partir de bases de dados externas

Exercício 1

1. Crie uma biblioteca em EndNote
2. Insira o seguinte registo manualmente

editor

autor

título
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Exercício 2

1. Entre no catálogo da Web of Science SCI

2. Insira a seguinte expressão de pesquisa “contemporary art” 

(selecione o índice TITLE)

3. Selecione 10 registos da base 

4. Selecione as referências da lista e copie para Biblioteca Local 

“Local Library”

5. Verifique se estão no grupo de referências temporárias “copied

references”. 

6. Crie um custom group e copie os registos da pasta temporária

Utilizar o “FIND FULL TEXT” para descarregar PDFs
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Utilizar o “FIND FULL TEXT” para descarregar PDFs

Inserir citações num documento WORD

Coloque o cursor no local onde pretende 
inserir a citação. Depois clique para ir 
para o botão do EndNote
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Inserir citações num documento WORD

Inserir citações num documento WORD
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Inserir citações num documento WORD

Formatar a bibliografia utilizando um estilo



09/04/2019

18

Formatar a bibliografia utilizando um estilo

Inserir nºs de página numa citação
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Inserir nºs de página numa citação

Inserir nºs de página numa citação
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Inserir nºs de página numa citação

Citações ambíguas

Citações do mesmo autor e mesma data o EndNote distingue colocando uma letra (a, 
b) a seguir ao ano na citação e na referência
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Algumas dicas…

1. Entrada de autor
1. forma invertida

1. ENTER para introduzir novo autor 
Ex: Eco, Umberto

Arnheim, Rudolph
2. Forma direta

1. Para as coletividades
1. Colocar uma vírgula no final

Ex: Fundação Calouste Gulbenkian,
2. Sempre que mudar de suporte grave a sua biblioteca de EndNote

File -> Compressed library.enlx (desta forma ficarão gravados 
os registos e ficheiros associados)

O EndNote tem muito mais para oferecer…

Dúvidas?
sdi@fba.up.pt 


